
  البحث العلمي تنظيم  
 

 مقدمة :
يتناول هذا الفصللم وناتللا  نللم وللل وث،للا الريللال والت للللل الن للا   ل ريللال 
والشللللول التللل  ينرعللل  ولاكاا لللا خللل  نتاقللل  ال ث،لللال والت لللللل ق لللا خللل   لللل  ان للل   

 الأجزاء الت  يتكان ون ا نم ون  ا.  

  (Punctuation)الترقيم  6-1
يعنلل  اخللتثعام ك وللا  ويللعملل ا للتع م لتايللوت ال عللات ل واف لل ل و ا للع 

( إحللعع كشللل ك ولل ل وللي ةلللت دلل لل  اخللتثعاو ال 3الراحللال يتنلل ل الشللنم   لل   
 ووثال ك ى نم ك و .

 ( علامات الترقيم. 3شكل رقم )

 مثال الاستخدام الرمز  العلامة 

 . النقطة

اعن  الا فل ن ا اعن  أن الراحلا يلللع أن 
ووللا قعللعها يثبلتللا قلللن ال   لل  اتت لل  هنللال 
 بعاي  ل     جعيعلل وخكلل جعيعل.

ك للل ال  للم اليللال  لا  للا  الصللنا و  خلللري 
خللللناا . واتا للللي الشلللللنا  أن يللللت نل النللللا  

ول الااصال قاختع ال خاك  ال ع قي ال كام  
2010. 

 ، فاصلة

 ب ل ال  م الت  اتن ل وعنى واحعا -
بللللل ل ال  لللللم ال ع،اخللللل  حتلللللى لا ا،لللللال  -

 ال    

 هناك  ناا  وع ن  ل نالإ اك  وث  -
ولللللل أبللللللو أوث للللل  بنلللللاك ال ع اولللللا   بنللللل   -

وع اولللللا  ت اللللللا ك الللللاي زل و نللللل  وع اولللللا  
 ال  لالع اللب ان 

فاصللللللللللللللللللة 
 منقوطة

الللاخل جاوعللل  ال  للل  كبلللع العزللللز اثصصلللا   قعع ال     ل تايوت  ؛
 تام ل؛ نع   الذ ل ل وك   الف  .

 : شارحة
 قعع ن    وث  -
 قعع ن    ون ا -
 عع ن     ال ل ول ال ق -

وثال  هناك كعل أتظ   ون ا  تظلام  ميلا    -
 و الكاتعل 

 أ مف الكااب ي ال  -

 ... نقاط 3
ال للن ه هللا ال،لللل  ال للام  إلللى الكشللف كللل  ل علال  ك ى ال يذوف

اليقو لل  كللل دلللل  دا فلل  وللل ال ااكللع العاولل  
 ... حتى يصم إلى تتو   وع او  



 مثال الاستخدام الرمز  العلامة 

علاملللللللللللللللللة 
 ؟ الاستفهام

 وا أه  و وت النظام العال   ال عيع؟ قعع ال اال

علاملللللللللللللللللة 
 التعجب

ل تع للللب وللللل و اللللل  وع نلللل  لا يتفلللل  وع للللا  !
 الراحا.

 ال عل ال لافي يعل ما  ا ك ى جامل ال نته!

 - الشرطة
 قعع الأكعام خ  أول ال ،ل. -
 بللم ج  لل  أو خكلللل وعللايلل ل للا خللر  ا وللل  -

 أخكا  كنع إياخ  ج    أيوف  ل تايوت.

 -خ   أي  ال تاايي  -هذه الأخكا   -1
ي صلع  - ال الثب ل إن الأ لاص ال نعاد   

 م.2001غز  نم ب   ونذ كام  –ال عو   
الفاصللللللللتا  
 " " المتعاكستا 

وا للتع م لايللي الكلل م ال ن للال حل وللا وللل 
 النص أو ال لاجي ال ثت ف .

" الث لل  ن  لل   وللال بل وأحللب   إلولل  أتفع لل  
 لعوال ".

 )    (  القوسا 
لللللللذنل  رللللللا ا  التف لللللل ل أو  -1وا للللللتع م 

 الثناء أو ال عت. 
 لن  الأ  ام أو اليلوف وخا ال ،ل. -2

 ك    كلم ب وج  (  -
 
 (  أو  أ(  ب(2(  1  -

القوسللللللللللللا  
 ]    [  المركبا 

وا تع م لايي وللاما  لل  اللم  و لا ا تلر  
 ول نتاب أو غ له. 

إ للاان  ك ولل  قللن اان الصللع  أ أن نلللن ياجللع
  ام ان[  

 

 تنسيق الجداول والأشكال -6-2
يمكللت تمييللز الجللدول عللت الشللكل فللي    الأول يعللد  الباحللث عللا  ،  ينمللا 

خ للث  البواتللا  التلل  ي  ع للا ينظ  للا خلل  جللعول وللل ك  لل ل   الآخللر رللور   كمللا  للو،
ب ن ا الثا د  ال علا و  الت  حصم ك   ا جاهزل ول وصع   خلل   اعتبللل ةللن  ل إلا 
أن هللذه لو لل   اكللعل و،  لل ل إ  ي نللل ل راحللا خلل  قعلل  اليللالا  أن يلخلل  أةللنالا  

 اايويو  لتلا ب ال عاول.
ا لتايلللوت  أهللل  ةللللدان خللل  ويلللي ال لللعاول ه لللا أن يي لللم نلللم جلللعول كنااتللل 
ا وت   للل   يف لللع خللل  الإةلللا ل إللللى  ال لللعف ولللل ال لللعول والبواتلللا  التللل  يتنللل ن ال و   للل 

   النتا ه. الشلول الأ لع ن ا ي     ال عول خ  وتل الريا كنع ونا ش
 ينتب كناان ال عول أك ى ال عول خ  ونتصف . -1
الاكللى الع لل  خلل   خلل  ال للعولل وخلل  حللال اخللتثعام الأك للعل ل علاللل  ك للى وحللعا   -2

 وت اث  ل وثم الاحعل الزونو ل ينرع  أن ينان كلض الع ام وت اولا.



 أن اش م الأك عل اللأخو  والأخقو  ك ى كناولل اعل ك ى واياع ال عول. -3
اايلللي ال لللعاول ن  لللا أونلللل وراةللللل قعلللع الإةلللا ل إل  لللا خللل  ال لللتل لت للل  م و  للل   -4

 ال ا ئل وا ن ن  ول وتاقع  الشلت وو ا تت  قالبواتا  الاا مل خ  ال عول.
 يلاكى ان    ال عاول قي ا لا اظ ل خ   في  و ت    بعون ال تل. -5
ل دراكت لللا قعللللض الصلللفي ل أو ي نلللل كنلللع النللللو ل خللل  حالللل  ال لللعاول الكب لللل  -6

 بتصع ل البنا مون الإ  ل ق بعأ العناان والتلقو .
 ولاكال الع   خ   خ  ال عاول الت  اتن ل البواتا . -7
 ولاجع  الأ  ام والإحصا وا  وال  ي والن ب والع  وا  الإحصا و .   -8

الأشكال ن ا  :    ترتيب  الراحال  إلو   ي عف  الذ   ال عنى  لتايوت  الأةنال  ا تثعم 
ا تثعم لإيلام ال ع اوا  التايويو  الت  ييصم ك   ا جاهزل ول ال  ا  ال عنو   

 ق اياع قيث . يشتلل خ  الأةنال وا ي     
الع لل  خلل  إيلللام الشللنمل وللي اليفللا  ك للى ال صللع  الللذ  الل  اليصللال ونلل  ك للى  -1

 الشنم.
 لل  أن يت  ت ع الشنم ول ح ا  عو ل خ ث  لا حصم الراحا ك ى ال ونم التنظو  -2

ل اخ لل  وللال خنتلل  يللا مه ن للا هللال ولكللل خلل  حاللل  ا للامم بواتللا  ال ونللم ك للا هللا 
واجام خ  الاا يل خنت  ي ام بلخ  هونم جعيع. ينرع  أن ينللان ال للا ئ  للام ا ك للى 

 ا   ز الشنم ال اهزل و ل  الذ  ا   خ   ول  بم الراحا.
قعنلل  ال للعاول التلل  الللا  قعللع اليللعيا كن للا خلل  ال للتلل خللنن الأةللنال ي نللل أن  -3

الللا  نللذل  وراةلللل قعللع الإةللا ل إل  للا خلل  ال للتلل أو  للع ا  للي خلل  ال  حلل  خلل  
 ت اي  الريا.

 ي ب أن يي م نم ةنم كناات ال و   ا وت     . -4

 تنسيق الطباعة - 6-3



يفنللللم أن يتللللالى الراحلللللا دراكلللل  قيثلللل  بنف للللل ل إلا أتلللل  ي نللللل أن ي لللللتع ل 
ا أن الريللا يي للم اخلل  ل وا للي ك ولل    قشثص آ لل ولكل ينرعلل  ك ولل  أن يتللذنل ما  لل 

ال  للللةالو  ناو لللل  كللللل أ  أ ،للللاء خللللااء  نللللان هللللا ال للللبب خ  للللال أو ا للللبب خ  للللا أ  
ةثص آ ل اختعان ق . ول هنا خنن ك و  ولاجع  ا للل الريا ل تي   ول   اه وللل 

 ن ا ي       بعض الإرشا اتالأ ،اء ال ،رعو .  
 ا،ب   ال ااكع الثا   قال،راك  الت  ا لها ال    الت  يت  ا عي  الريا إل  ا.   -1
ولللللا لللللل  يشلللللتلل غ لللللل  لللللل ل يلللللت  اخلللللتثعام تلللللاع واحلللللع ولللللل الثلللللا  ال  نلللللعل أو  -2

Simplified Arabic)  .ك ى خب م ال ثالل ك ى وعا  الريا ) 
 أبو  ل  تل.  14أخام ل عناوللل و  14كامل ي تثعم البنا   -3
وللي الللك هللاوب وناخللب  الكتاقلل  خلل،ل ا قعللع خلل،لل ك للى جاتللب واحللع وللل الا  لل ل -4

 ك ى جااتب الا   .

 تنسيق صفحات البحث  - 6-4
 يت  القو    فيا  الريا ك ى النيا التال  

أل بل و للعوا  الريللا أو أوا للم الريللال يللت  الللقو   للفياا ا قللاليلوف الأق عيلل   -1
 .جل مل هلل ول و ...الخ

 ل ...الخ(4ل  3ل  2ل 1يت  القو   فيا  وتل الريا قالأ  ام العامي      -2
يت  ويللي أ  للام الصللفيا  أخللفم ونتصللف الصللفي ل وللا للل  ي، للب ال شلللف ك للى  -3

 الريا أو ال    الت  خ ت عم إل  ا بريث    ف  ل .

 تنسيق فصول البحث - 6-5
اتكللللان الع اخلللل  خلللل  العالللللب وللللل    لللل  خصللللال ي نللللل أن ازلللللع ح للللب دبوعلللل  

 ال اياعل ن ا ي   
 الفصم الأول  و عو ل واش م وشن   الريا.

 الفصم الثات   الإدا  النظل ل ق ا خ   ل  الع اخا  ال اق  .



 الفصم الثالا  إجلاءا  الع اخ .
 الفصم اللاقي  كلض واي  م تتا ه الع اخ .

 الفصم الثاو   النتا ه والتا وا .  

 تنسيق الملاحق   -6-6
ال تلل ونذل  أ   ل  ي ع  أن ينع  خ   الريا وا  الراحا خ  و ح   يني 
وثا   إيا و  ا   الإةا ل إل  ا خ  وتل الريال يت  القو  ال  ح  وا   ت ا قي ا  
أوث     ال تل. ول  الاا مل قشلت ا خ   ال ع اوا   و  ل  ب ن ا  الل ا  ال ا ئ  ي  م ك ى 

 ال  ح  وا ي    
 و ي  قلموا  الريا.  -
 و ي  قالث،اب الع خ  ال اج  إلى أخلام ك ن  الريا.  -
 و ي  قالثلا ا.  -
 ال اات ل والأتظ   وال اا ت.  و ي  بنصاص  -
 و ي  قال ناارا  الت  ا   ب ل الراحا والأدلاف الأ لع.  -
مك   - ق صع  ال لاء ك   ا  الريا اد ع  يللع  أو و تنعا   وثا  ل  قل   و ي  

 ح ت ل أو اعزلز  أي  خ   نو  ول ال نايا.

 ( 1)تنسيق الهوامش والمراجع - 6-7

و ل   الأ لعل  ال صام   ول  اخت اها  الت   ال ع اوا   ياث   أن  الراحا  ك ى 
بذنل البواتا  البب  اجلا و  الت  ا اكع ال لاء ك ى وعلخ  افا  م نم وصع   جي  

   .  إلو .  و ا ي   ةلول الا ترا  ول ال صام 
 ينرع  ك ى الراحا أن يلاك  وا ي    :  شروط الاقتباس



لأن  ينرعللللل  أن يي للللل  التلللللااون خللللل  ي للللللف خللللل  الن لللللم ولللللل ال صلللللام  الأ للللللعل -1
الا ترلللا  الزا لللع ينلللعف الريلللا ولا يع،للل  خكللللل وايلللي  كلللل ح للل  ال  لللع اللللذ  

 بذل ل ن ا أن   ا الريا ول أ  ا ترا  ي  م ول قو ت  الع  و .  
أن ييلص الراحا ك للى أن يبلللو ةثصلل ت   و للا ين للم خللااء قللالتع    أو التي  للم  -2

أو الن عل أو الشلت. ول البعي   أن لا ي تر  نللم وللا يصللامفل ن للا لا يشللتلل أن 
 يتف  وي نم وا ي لأ.

 أن ينان ل  صع  ال  تر  ون  ك    ق اياع الريا.   -3
ي للللب أن ينللللان الا ترللللا  وبللللل ا ق عنللللى وجللللام وناخللللر  ا للللتعك  الا ترللللا  نلللللن  -4

 ييتاج إلى ا ترا  خ لا  أو ج م لعك  خكلل وع ن  أو اعزلز وا ف وع ل.  
ا لل  ولللي الاا للي وال ن،لل  والتفك لللل أن يتي للم و للةالو  نللم ولللا ي تر لل ل وللاكلل  ااف -5

 الع    ال نظ ل وخ  حال  اي،لا ه ل ن م وي اعا ي ل خ  ي   ل  بتع و  .
أن يللللع ك أن التاث لللل  ي ثللللم ح ايلللل  للللل ل  و للللا لللللا نللللان هنللللاك  ،للللل خلللل    لللل  أو  -6

 إحصا و  أو وع او ل وا خنن التاث   يعف  الراحا ول اي م ال  ةالو .
اللجاع إلى ال صللع  الأ لل   ن  للا نللان  للل  و ننللال وثللم وصللع   أ( ا تللر  وللل  -7

وصلللع   ب(ل خلللن ا ننللل  اعلللع قيلللا  ج(ل والللللع الا ترلللا  ولللل  ب( التللل  ا تلللر  
ون لللا  أ(ل خللل  هلللذه اليالللل  يفنلللم اللجلللاع إللللى ال صلللع    ب( تف للل ل وللللا اعلللذ  
 للل ل اللت  الإةللا ل إلللى أن ال صللع   ب ( و م يلل ل ال صللع   أ (ل و للذل  اث لل  

 و ةال ت .
 ام ق ااكع نتاق  ال لاجي.الالتز  -8
أن يت  ت ر  ال امل ال  تر   إلللى  للاحب ال وديلللام ال ع اوللا  البب  اجلا ولل  الكا ولل   -9

 الت  اعل ك ى ا   ال املل وا اكع ك ى الا ال إل  ا.
 اليفا  ك ى أخكا  ال الف الأ   ل وكعم ايللف ال أو اشال  ا. -10
الالتللزام ق بللعأ اليوللامل وكللعم التي للز إلللى أخكللا  أو وعت للعا  وع نلل ل ول ننلل   -11

 كنع الياج  أن يا م أخكا  ال الف الأ   ل ولن عها أو يي   ا أو يفنعها.



كنع إياخ  خ لل أو خ لا  وللل  بللم الراحللا إلللى وللا ا تر لل ل خ للت  ا   للز ا لل   -12
ل حتللى ي نللل ل  للا ئ أن ي  للز اللع م ]  [ الإيللاخا  بايللع ا بلل ل أ للاا  نب لللل

 الراحا خ  النص الأخا .
حالللل  الن لللم ال راةلللل وأ ام أن ييلللذف ولللل الف للللل التللل  ي تر للل ا قعللل  خللل   -13

الك  لللا  أو ال  لللم التللل  يللللع كلللعم أه  ت لللا خللل  قيثللل ل قي لللا لا ينلللل اليلللذف 
ال عات  الت   صعها ال الف الأ   ل وخ  هذه اليال  يني الراحا ت ادللا أخقوللا 

 . (2  ...( ويم الك  ا  أو ال  م ال يذوخ 
 

 (Importance of Documentation)  مية التوثيق  
الا  أه و  ااث   ال صام  ول ون،   أن الريللا الع  لل  ي تنلل  الادلل ع ك للى 
الريللاا ال للاق   والإحادلل  قالأك للال التلل   للام ب للا اد لللون لوالاخللتفامل ون للال ك للى 
اكترللا  أن الريللا الع  لل    رللا ل كللل ج للام إت للاتو  وتلاك لل  ووتصلل  ل لأن الراحللا 

أ ولللل الن ،للل  التللل  اتت لللى إل  لللا اد للللون. والريلللا الع  للل  خللل  الأخلللا  غالرلللا ولللا يبلللع
ك  و  بناء وتتاقع  وللل الرللاحث ل ينلل  نللم واحللع وللن   إلللى الع لل  وال علخلل  وللا يتا للم 
إلو  خكلهل خكم ون   يني لبن  خ  بناء ال علخ  الإت اتو  واكالن ال و ذل  ابن  الأولل  

يعنلل   للل  أن الراحللا ي للتف ع وللل ج للام  حنللا ا ال  ون للم الث للف وللا أت للزه ال لل ف.
ولللل خلللر اه  وشللل ل إللللى أك لللال   قالن لللع والتي  لللم إولللا ب لللعف الللع و  آ ا للل  وح  للل ل أو 
لعح  خكلل أو تتو   اا    إل  للا م اخللا  خللاق  ل أو لإج للا  وج لل  تظللل وثت فلل ل 

ى ك للا أتلل  ي نللل أن ي للتف ع وللل تتللا ه الريللاا ال للاق   خ بنلل  ك   للا أو ين   للا ووللا إللل 
 للل . هللذا إلللى جاتللب أن الراحللا  ينرعلل  ك ولل   أن ي للاكع اد للللل ول لل م و  للت   
ل ختفامل ول الريا الذ  يععهل لو، ي اد لون ك ى وا بذل  ول ج للامل ووللا اا للم 
إلو  ول تتا ه. ا   ال  ام ال تاا    اليث ثلل  التلل  يبللذل ا الرللاحثان اللام   إلللى الللاك  
ال علخللل  وت اهلللا واكاثلهلللا واتتشلللا هال ح لللا ينشلللل الريلللا أو يشلللا ك قللل  الراحلللا خللل  
وللاا ل ك  لل ل خ تي لل  التاا للم بلل ل الع  للاء والرللاحث ل ود رلل  الع لل ل والتاث لل  يعللزو 
ول لللللا  التاا لللللم ولثلللللل  ال علخللللل  ول لللللاكع ك لللللى ا  لللللت الأخكلللللا ل وارلللللامل الثبللللللا  



 لل ل والت للا بل ولي لل  التلللاقا بلل ل الريللاا وال  للامل ولع للع الفنللم لأ للياق  وللل 
الاكتلاف بللاما   وج عه . نم  ل  يت، ب الإةا ل إلى ا   ال صام ل ح ا إن وللل 
و تنوا  الأوات  الع  و  وأ  قوا  الريا أن ين ب الراحللا نللم ك للم إلللى  للاحر  
و للذل  يعتلللف  قي للا  اد للللل. الاخلل    الاح للعل لإثرللا   للل  هللا التاث لل . وللل هللذا 

 خلل ا فللي الاعتبللار ال ن،   خنت  ينرع  ك ى الراحا أن ي ت  قالتاث   اهت اوا  ا ال 
     التوثيق ردل على

 التعللف قال صام  الت  اختفام ون ا الريا وا تر  ون ال وت بت ا إلى أ ياب ا.  -1
إ ةام ال ا ئ إلى ال صع  الأخا  الذ  ا  الا ترا  ون ل حتى يت نل ول  -2

 اللجاع إلى النص الكاوم وتى  غب خ   ل . 
   الراحا.  الك ع أوات  -3
 الك ع م   ال ع اوا  و يت ا.  -4
 ملال  ك ى خ   الراحا ووعلخت .  -5
مك  آ اء وح ه الراحال أو إثرا  وج لل  تظللل وثالفلل ل أو ت لل  تتو لل  اا لل    -6

 إل  ا الرياا ال اق  .   
ولللعع ال  لللع اللللذ  بذلللل  الراحلللا خللل  الريلللا  كلللل وصلللام  ال ع اولللا  ال ثت فللل   -7

 و لاءا ا واصفي ا.
التعلللللف ك للللى وللللعع حعاثلللل  ال صللللام  التلللل   جللللي إل  للللال و التللللال  وللللعع حعاثلللل   -8

 ال ع اوا  الت  ا  ا تراخ ا والاختفامل ون ا خ  إكعام الريا.
وللعع خللع  إدلل ع الراحللا وللل  لل ل كللعم ال صللام  التلل   جللي إل  للال خ للو  وللل  -9

 (ل وهنذا.50( وصام  ن ل  جي إلى  10 جي إلى  
 الراحا ول   ل اللجاع إلى ال صام .إوناتو  التي   ول أوات    -10
 إثرا  ح  ال الف. -11



إ للل ء ال  لللةالو  ا لللاه ال ع اولللا  التللل  ا تر للل ال ك لللى اكترلللا  أن ال اللللف  -12
الأ    يتي م و للةالو   للي  ال ع اوللا  التلل  يتنلل ن ا ال صللع ل ودغفللال  نللل 

 ال صع  ييّ م الراحا و ةالو  أ   ،ل يلم خ  ا.  
     توثيق المصا ر

ال الفلكناان   اخ   وثم  الأخاخو   البب  اجلا و   البواتا   التاث    يتن ل 
النشلل كعم الصفيا  و ل  خ    الععمل ال ن لاا لخ  العو ل لال   عل  ال  ال ل كناان 
حال  نان ال صع  و ال  ونشا ل خ  مو ل  أوا إ ا نان ال صع  نتاقا خنن البواتا  

الكتاب كناان  ال الفل  اخ   اتن ل  النشللاخ  البب  اجلا و   لونان 
 الناةللال،رع لخن  النشل ن ا خ لم افص م  ل  وي الأوث  . 

 طرق التوثيق 
هنلللاك دلللل  كعيلللعل ل تاث للل ل ول نلللل ولللل  للل ل اخلللتعلاض الكتلللب والريلللاا 
ال نشلللا ل خللل  اللللعو لا  الع  وللل  أن ت حلللق اعلللعم ا للل  ال،لللل ل وغالرلللا ولللا ايلللعم إما ل 
العو ل  الع  و ل أو ل ن  الرياا ال ن ف  ق لاجع  الريللاا ال  عولل  إلللى وللاا ل ك  لل  
دلل للللل  ااث للللل  ال صلللللام  يللللل ل ةللللللول ا لللللعي  الريلللللاال وللللللت  الإكللللل ن كن لللللا خللللل  
الصفيا  الأولى ول العو للل  أو يللت  تشلللها ك للى وا للي ال للاا ل ك للى الإتتلتلل ل وخلل  
هذه اليال  يتع ل الالتزام بت   الإ ةاما ل و ع  النظل كل ال،لل   الت  ي للتثعو ا 

 الراحا خ  التاث  ل خنن ك و  الالتزام قاختثعام دلل   واحعل خ  ناوم الريا.   
 هناك  ا  تان ي نل ل راحا ول   ل  ا ااث   ال صام ل ه ا  

 (Citations) ا    ثب  اليااة  أو ال ااوب  -1
 (References) ا    ال لاجي  -2

ي للتع م وصلل، ت حاةللو  و وصلل، ت هللاوب اخللتع الا  :  ولًا: الحواشللي  و الهللوامش
وتلامخال خ فق هاوب ي،   ك ى حاةو  الش ء  الكتاب وث  (ل ن ا أن حاةللو  الشلل ء 

ن    حااة  ي صع ب للا ال ع اوللا  التلل  ينللوف ا   اعل ك ى دلخ  الأ صى أو تاح ت .



الراحللللا خلللل  هللللاوب الصللللفي ل ول للللعف ون للللا إلللللى الاخللللت،لام أو التعللللللف ق صللللام  
     ل  حااة  ويتاعل وحااة  ولجعو .  ال ع اوا .  ان    اليااة  إلى 

وهلل  ا لل  اليااةلل  التلل  اظ للل خللااء أخللفم الصللفي  أو خلل  ت ايلل    حواشي المحتوى:
 الفصم أو خ  ت اي  الريال وا تثعم لاغلاض التالو   

ل تع    ك ى خ لل وع ن  خااء  ا تر  ا الراحا ول وصع  وع لل أو أكعها  -أ
 بنف  . 

 ل خت،لامل و نل افا  م إيا و ل أو ةلوحا .  -ب
 لإحال  ال ا ئ إلى وصام  إيا و .   -ج

هلل  ا لل  اليااةلل  التلل  اظ للل خللااء أخللفم الصللفي  أو خلل  ت ايلل  الحواشي المرجعيللة:  
الفصم أو خ  ت اي  الريال وا تثعم لإيلام  البواتا  البب  اجلا و  الثا   قال صللع  

 الذ  ا تر  ون .
 عناصر التوثيق 

ال علللاي ل العولوللل  التللل  الللنظ  ك  وللل  التاث للل ل إلا أن قلللاللغ  ولللل وجلللام كلللعم ولللل 
العنا ل الأولو  ل  صام  والت  ي،   ك   ا العنا للل البب  اجلا ولل  هلل  تف لل ا ا للرللا 
خلل  ا لل  ال عللاي لل ولن للل الا للت ف خلل  الا للب نتاقلل  ا لل  العنا للل ا للعي ا واللل  ل ال 

 وهذه العنا ل ه  
 اخ  ال الف  -
 كناان الكتاب  -
     ال،رع    -
 ونان النشل   -
 اخ  الناةل   -
 خن  النشل -
     الصفي  أو أ  ام الصفيا  الت  ا  الا ترا  ون ا.  -



 يت  نتاق  العنا ل ال ذنا ل أك ه ح ب التلا ب التال      قواعد كتابة الحواشي
     الياةو ل ولنان و،اق ا لل   الا ترا  خ  وتل الريا. -
ا  ون  لأول وللل اللذنل البواتللا  إ ا نات  الياةو  اش ل إلى وصع  ا  الا تر  -

البب  اجلا ولل  ناو لل ل أوللا خلل  حللال اكلللا  الا ترللا  وللل تفلل  ال صللع ل خ للذنل 
اخ  كا  لل  ال الللفل وتباكللا قعرللا ل   وصللع  خللاب (ل ثلل    لل  الصللفي  التلل  الل  

 الا ترا  ون ا.
قعن   ا    ال لاجيل هناك ث ث  واا ي ةا ع  لكتاق  ال ااوبل  :  موقع الهوامش

ي نل ل راحا أن يثتا  أحعهال ةلل،  أن ي تزم  بنف  ال،لل   خ  ناخ  أجزاء 
 الريا.  و ا ي   ةلت ال اا ي الث ث . 

يللت  ويللي أ  للام وت   لل   لكللم  للفي   :footnotes).  سللفل الصللفحة، وتسللمى )1
( بلل ل  اخلل ل  للع للل يايللي خلل  ت ايلل  ال   لل  ال  تر لل ل ول اب لل  1ابللعأ قللالل    
خلل  الياةللو  أخللفم الصللفي ل ولفصللم بلل ل وللتل الريللا  وال للااوب  للا تفلل  الللل   
 خ  ا للر ا.  3أخ   ق،ال  

خ  :    مثال ثا ل  إحعاا  يلو ل  الك وش   ل،وف   الع  الإدا   هذا  وخ    ....
خاه     ح ا  ل  العال   خ   يعو   ق ا  واع  ج م  لتله م  التع ل   ودل   التع و  
ال اام  خ   الث له  ل   نان  الذ   الث اخ   التلاا  ت ا  إلى  والاكتشاخا   الا تلاكا  

 .   (1 الع اخو  وأ رت  لزاوا ك ى ال،الب ارعا لذل  الإل ام قن  ها م ول ال ع اوا 
____________________ 

( ل،وفلللل  الك وشلللل ل " ااجوللللف الاخللللا م التع و ولللل  خلللل  اعزلللللز ال نللللاهه الع اخللللو "ل 1 
   42-34ل ص 1427ل  فل 13لع    ال ع اوااو 

يللت  إك،للاء   لل  وت   للم لكللم خصللم  :(Chapter Notes)ل تسمى . نهاية الفص2
(ل ول للت ل قل  للام 1وللل خصللال الريللا ك للى حللعهل ق عنللى أن يبللعأ قال للاوب   لل   

وت   لللل   وتتاقعلللل  حتللللى ت ايلللل  الفصللللمل ووللللل ثلللل  اللللع ج ال صللللام  بللللنف  الا للللب 
 الا ترا  ون ا.



 قائمة حواشي الفصل الأول
" الليلللا الللللاجوف  واللللالاء التنظو لللل  ل علللاو  ل خلللل   م(،2006حنلللا  الأحملللد )( 1 

ال   للل  العل وللل  ل ع لللام اللكايللل  الصللليو  الأولوللل  خللل  ال   كللل  العل وللل  ال لللعامي "ل 
 .306ل ص13ل وهالإما ل 

ل "م اخللل  انبالللل  للللرع  العااولللم التللل  ا لللب  الالتلللزام م(2003)  حملللد اليلللامي( 2 
ل ص 23ل ولله   ولل  لللةما لال   لل  العل الاجوف  لشاغ   الاجا ف غ ل الإةلا و "ل 

26. 
(3) Sue Franklin, and Mary Peat , "Managing Change : The 
use  of Mixed Delivery Modes to Increase Learning 

Opportunities . Available at:    
http://www.ascilite.org.au/conferences/coffs00/papers/sue_fr

,(12/11/2006).  anklin.pdf 
(4)  R Agarwal, and D. Coates,  “No Significant Distance 

Between Face to  Face and Online Instruction: Evidence 
from Principles of Economics." Paper presented at the Allied 

Social Science Association Meeting,  (January 2001). 
Available at: 

http://www.research.umbc.edu/~coates/work/internet_evaluat
,(22/12/2006). ion_6.pdf 

يللت  إك،للاء   لل  وت   للم لكاخلل  خصللال  :(end notes). نهايللة البحللث، وتسللمى 3
(ل ول لللت ل قل  لللام وت   للل   حتلللى ت ايللل  1الريلللال ق عنلللى أن يبلللعأ قال لللاوب   للل   

 كاخ  خصال الريال وول ث  اع ج ال صام  بنف  الا ب الا ترا  ون ا.
ي نلللل و حظللل  أن ال،لل للل  الأوللللى ا تلللاو كلللل ال،للللل ت ل الأ للللل ل خللل  خللل ال   

تعللعيم خلل  النصللاص الثا لل  بللنف  الصللفي ل ونللذل  إوناتولل  حللذف ا ترللا  إجلللاء ال

http://www.ascilite.org.au/conferences/coffs00/papers/sue_franklin.pdf
http://www.ascilite.org.au/conferences/coffs00/papers/sue_franklin.pdf
http://www.research.umbc.edu/~coates/work/internet_evaluation_6.pdf
http://www.research.umbc.edu/~coates/work/internet_evaluation_6.pdf


أو إيلللاخ  آ للللل وارعلللا للللذل  ي نلللل حلللذف أو إيلللاخ  ال لللاوب الثلللاص ب  لللال ب ن لللا 
 ا تن  ال،لل تان الأ للان اععيم ناخ  الأ  ام. 

 قواعد كتابة الحواشي  
ينرع  أن يت،اب    لل  الياةللو  خلل  وللتل الريللا وللي الللل   خلل  ال ا  لل  قعلل  النظللل  -1

 كل وا ي  ا    اليااة .
 خ  حال اكلا  الا ترا  اذنل  را ل  ال صع  ال اب (.  -2
خللل  حلللال اكللللا  الا ترلللا  قعلللع ا ترلللا  جعيلللع يلللذنل اخللل  ال اللللفل و رلللا ل وصلللع    -3

 خاب ل و    الصفي  أو الصفيا  ال  تر  ون ا.  
ا  التلللل  أن اكللللان ال،لل لللل  ال ترعلللل  خلللل  التاث لللل  وايللللي ل واتفلللل  وللللي الإ ةللللام  -4

يتنللل ن ا مل لللم نتاقللل  الريلللاا ال عت لللع خللل  ال  للل  الع  للل  أو الك وللل  التللل  يترع لللا 
 الراحال أو ال    الت  يت  ا عي  الريا إل  ا. 

أن اكلللان وت للل   ك لللى ولللعا  الريلللال ق عنلللى اليفلللا  ك لللى ت للل  أو ت لللا واحلللع   -5
 ل تاث   ول بعاي  الريا إلى ت ايت .

أن اتن ل البواتللا  البب  اجلا ولل  الكاو لل  التلل  ا نللل أ  ةللثص وللل اللجللاع إلللى   -6
ال صع  الأ    الذ  ا  الا ترا  ون ل وثم  اقا الإتتلت ل ال   عل الععمل ال للن  

 ... الخ.
اللجاع ما  للا إلللى  للفي  غلل ف ال صللع  الللذ  يللت  الا ترللا  ونلل ل لن للم البواتللا    -7

 البب  اجلا و ل واليلص ك ى أن اكان  يوي  وو،اق  .
اشر   ا    ال لاجي إلى حع نب ل  ا    ثب  اليااة  وي  :    ائمة المراجعثانيًا: ق

 قع  الا ت ف خ  الا ب ال عا م ن ا ي    
يت  نتاق  اخ  ال الف و  ا ا  وث  غاو  كبع اللح ل ال ص ب ل ينتللب ن للا ي لل     -1

 ال ص ب ل غاو  كبع اللح ل.



ال واخلل    -2 خ  حاللل  وجللام والللف وآ للل وشللا ك  يللت  نتاقلل  اخلل  ال الللف الأول و  ا لل 
ال الللللف اد للللل قالتلا للللب العللللام ل وا،بلللل  تفلللل  ال اكللللعل خلللل  حاللللل  وجللللام ث ثلللل  

 والف لل أوا خ  حال  إ ا نان الع م ول اللوف أكثل ول ث ث ل  ونتب ن ا ي   
 1مثال

أخللال ب  خللي الكفللاءل الإما للل  لللعع ال للعيللل خلل  ال ،للاع  ةللاكل ك لل  إبلللاهو  وآ لللون.
 .2008 لو   ما  اللخال . . ب الثاص

 2مثال

. America: Pathways to the Present Cayton , Anthony et al . 
Needham: prentice Hall .2008. 

 3مثال
المثللال التللالي رويللة كيظيللة تنظلليم قائمللة المراجللع، بحيللث تظهللر فللي نهايللة 

 البحث:
 قائمة المراجع

 للدر،  حمللد  نللور. " تعللليم المهنيلليت فللي المعلومللات فللي  يتللة تل ترونيللة والتطلعللات  
،  13، ع الإتجا للللات الحدرثللللة فللللي المكتبللللات والمعلومللللاتالعربيللللة المسللللتق لية". 

 .46 –37م، ص ص  2000
السامرائي، تيما  فايل. "المعلوماتية وتأثير ا على تدريس علم المكتبللات والتوثيللق 

، 2، ع 22، ملل  مللاتالمجلللة العربيللة للمعلو فللي العللراق والأر  :  راسللة مقارنللة". 
 .78 – 47م،  ص ص  2001

الصباغ، عما  ع دالو اب." التعليم العالي في حقل المعلوماتية في جامعات الخلللي  
، 2ع 6، ملل  مجلة مكتبللة الملللد فهللد الوطنيللةالعربي: الواقع ومتطلبات المستق ل". 

 .33 – 5 ل، ص ص  1421ذ  الحجة  –رجب  



الصباغ، عما  ع دالو اب. " واقللع ومسللتق ل التعللليم الأكللا يمي فللي علللم المعلومللات 
،  رلللللول 3، ع 32، ملللل  رسللللالة المكتبللللةوالمكتبللللات فللللي  ول الخلللللي  العربللللي". 

 .35 –23م، ص ص  1997
صوفي، ع داللطيف." المكتبللات الجامعيللة والبحللث العلمللي فللي مجتمللع المعلومللات". 

 .64 – 29م، ص ص  2000،  2، ع 2، م   المجلة العربية للمعلومات
تعللليم التقنيللات المتصلللة بالحاسللب الآلللي فللي  قسللام عجلللا ، عجلللا   للت محمللد. ال

. مط وعللات مكتبللة الملللد فهللد الوطنيللة، السلسلللة المكتبللات والمعلومللات بالممل للة
  ل .1410، الرياض، مكتبة الملد فهد الوطنية،  14الأولى، رقم  

مجلللة العرينللي، محسللت السلليد. " ثللر الت نولوجيللا علللى تعللليم المكتبللات عللت بعللد". 
 للل، ص ص 1422جمللا  الآخللر   –، محللرم 1، ع  7، م   مكتبة الملد فهد الوطنية

111 – 152. 
متلللولي، ناريملللا  تسلللماعيل، "الاتجا لللات الحدرثلللة فلللي تأ يلللل العلللامليت فلللي مجلللال 

،   ريللل 2، ع21المكتبللات والمعلومللات"، مجلللة المكتبللات والمعلومللات العربيللة، ص
 .86-40م، ص ص:  2001
   الا ت خا  الأ لع ب ل ال ا  ت ل   و ا ي 

خ   ا    ثب  اليااة  اكتللب ج وللي ال للعا م قالتلا للب ال  للا   خلل   ا  لل  واحللعل  -1
 خااء قاخ  ال الف أو قالعناان.  

خ   ا    ال لاجي يت  نتاق  اخ  ال الف و  ا ال ق عنللى ينتللب اخلل  كا  لل  ال الللف  -2
 أولا ث  الاخ  الأول خالأوخا.

يت  الا ب  ا    ال لاجي ه ا وا قاخ  كا    ال الفل ك ى   ف  ا  لل  اليااةلل   -3
 الت  يت  الا ب ا ح ب الاخ  الأول ل  الف. 

يلللت  نتاقللل  ال لجلللي وللللل واحلللعل خ لللا خللل   ا  للل  ال لاجللليل ب ن لللا يتكلللل  خللل   ا  للل   -4
 اليااة  ح ب اععم ولا  الا ترا .



 للالا  ال نشللا ل خلل  لا اكتب أ  ام الصفيا  خلل   ا  لل  ال لاجلليل إلا خلل  حاللل  ال  -5
مو للللا  ك  وللل  ح لللا يشلللا  إللللى و  لللم  لللفيا  ال  الللل ل ب ن لللا خللل   ا  للل  ثبللل  

 اليااة  ات  الإةا ل إلى الصفي  أو الصفيا  الت  ا  الا ترا  ون ا خع .  
 لا يت  القو   ا    ال لاجيل ك ى   ف  ا    ثب  اليااة . -6
خللل  حالللل  وجلللام وللللجع ل ل اللللف واحلللعل ت لللتعو  كلللل اخللل  ال اللللف كنلللع نتاقللل   -7

 خلاغا (.  5خ   2ال لجي الثات  قثا أخ   ق،ال  
خ  حال  كعم وجام اخ  الناةل أو خن  النشلل ا تثعم الا تصللا ا  العاللل  ك للى  -8

   م:  و  مكا  نشر.،    ت:  و  تاريخ،     :  و  ناشر   ل  وثم 
نلل  الأولللى . خ  حال  وجام أكثل وللل وعينلل  تشللل أو أكثللل وللل تاةللل يللت  اللعولل ال عي 9

   واخ  الناةل الأول.
 يت  اخترعام الأل اب وثم  منتا ل و نع ل أختا  ... الخ.

 


